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YARDIM MENUSU

Ticari Entegre Program

MATH ticari entegre programi, ABT Bilgisayar Ltd.Sti. tarafindan tasarlanmig ve yazilmistir. Bu
programa emegi gecenler adina, MATH programimi sectiginiz i¢in tesekkiir ederiz.
Bu programin ana boliimleri, agagidaki gibi siralanabilir:

MATH programinin yiiklenmesi,

Cari hesap modiilii,
Stok modiilii

Fatura modiilii,
Cek ve senet modiilii,
Muha modiilii
Imalat Modiilii
Doviz modiilii
Kartoteks modiilii,
Parametre islemleri,_

Siparis Modiilii
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ABT Bilgisayar Ltd.Sti.
Talatpasa Cad. Dernek Sok. No:37/A 80640 Giiltepe/Istanbul
TEL: (0-212) 270 74 71 pbx FAX: 269 89 39

ABT Bilgisayar firmasi, 5/6/1989 tarihinde sahis firmasi olarak faaliyetine baglamustir. Ilk yil, ticari
entegre program satiglart ve ACER bilgisayarlar1 bayiligi yapmis, 1990 yilinda PV C iireticileri i¢in bir
paket program hazirlamistir. 1993 yili sonunda, sahis firmasi kapatilarak, ABT Bilgisayar Programlama
ve Tic.Ltd.Sti. kurulmustur. ABT'nin su andaki en 6nemli faaliyet konusu, Ticari entegre MATH, PVC
tireticileri(APS) ve ISICAM fireticileri(ACS) programlaridir. Ayrica, ARCOM bilgisayarlarinin
Tiirkiye'de montajini ve satisin1 yapmaktadir.

ABT'nin en biiyiik 6zelligi, teknolojiyi yakindan takip ederek yeni siiriimler ¢ikartmak ve
miisterilerine siirekli ve iyi servis hizmeti vermektir. Bu iki 6zellik, ABT'yi her donemde lider yazilim
firmas1 yapmustir.

ABT calisanlari, ABT programlarini segen tiim miisterilerine tesekkiirii bir borg bilir. Her tiirlii
sorunlariniz i¢in telefonlarinizi bekler.



MATH programinin yiiklenmesi

MATH programi, toplam 3 adet disket, 1 adet kullanim kitab1 ve program kutusundan olusmaktadir.
Programin yliklenmesi i¢in, asagidaki sirayi takip ediniz:

1- Bilgisayarinizi aginiz ve sisteminizin yiiklenmesini bekleyiniz.

2- Program, Windows i¢in yazildigindan, programi yiiklemek i¢in bilgisayarinizda 6nce Windows'u
calistiriiz.

3- Windows iginde yer alan Dosya meniisiindeki Cahstir secenegini seginiz.

4- Buradaki komut satirina, A:YUKLE komutunu yazip Enter tusuna basiniz.

5- YUKLE programi galistiktan sonra, Windows ve MATH dizinlerini yaziniz. Eger MATH igin
belirttiginiz dizin yoksa, program kendiliginden yaratacaktir. Ozel bir MATH dizini belirtmezseniz,
program iginde standart olarak \ABT olarak agilacaktir.



Cari hesap modiili

Cari hesap kartlari
Cari hesap fisi

Cari kart raporlari

Cari hesap hareketleri




Cari hesap karti

Cari hesap karti nedir?

Miisterilerin adres, telefon, faks, vergi dairesi ve numarasi, ticaret numarasi, énemli isimleri, borg
bakiyesi, alacak bakiyesi gibi bilgilerinin islendigi dosyaya cari hesap karti denir.

Cari hesap karti nasil kullanilir?

Yeni bir miisteriyi kaydetmek i¢in, asagidaki islemler sirasiyla yapilir:

1) Genel meniideki Cari segenegi segilmeli,

2) Asagi sarkan meniiden Cari hesap kartlari secenegi segilmeli,

3) Yeni miisteriye (daha once kullanilmamis) yeni bir cari hesap numarasi vererek, adres ve telefon
bilgilerini girildikten sonra, Kaydet tusuna basarak hafizaya kayit islemini gerceklestirilir.

Ekranin sol-alt kisminda goriilen
istihbarat yazilabilir.

s Hotlar

tusuna basilarak, o cari hesaba ait istenildigi kadar



Cari hareketler

Cari hesap fisleri kesildikce, fatura kesildikge, ¢cek ya da senet bordrolar1 islendikge, cari
hesaplarinizin bakiyeleri degismektedir. Bu degisimi saglayan islemlere "cari hesap hareketi" denir. Bir
cari hesap kart1 ekrana getirildiginde, ekrana gelen form, bir fihrist seklindedir. Bu fihristin son se¢enegi
"Hareket" adin1 tasir. Fare ile bu yazi iizerine tiklandiginda, ekrandaki cari hesaba ait olan hareketler
ekrana gelecektir. Ekrana gelen bu yeni formda yer alan Déviz segenegi degistirilerek, cari hesabin doviz
bazinda izlenmesi miimkiindiir.

Doviz ile kesilmis bir faturanin tutari, cari hareketlerde TL. cinsinden goriiliir. Aligverisi doviz ile
yapilmig bir miisterinin borg¢-alacak durumu doéviz olarak istendiginde, hangi tarihe kadarki durum

& Dovizli baki.

goriilmek isteniyorsa o tarihli kaydin {izerine gelinir ve tusuna basilir. Ekranda borg-alacak
durumunu gosteren bir bilgi penceresi agilacaktir. Bilgi alindiktan sonra bu pencerenin sag iistiindeki
x| tusuna basilip pencere kapatilir..




Cari hesap fisi

Cari hesaplar etkileyen hareketlerin, hesaba islenebilmesi i¢in kullanilan fislere cari hesap fisi denir.
Bu fisler su sekilde siralanabilir:

Borc-alacak dekontu,
Nakit tahsilat fisi,

Nakit tediye fisi,
Virman fisi,
Acils fisi,

Ozel fis.




Bor¢-alacak dekontu

Borg¢ ve alacak dekontu nedir?

Miisterilerin adina yapilan harcamalar (6rnegin senet pul ya da protesto masrafi), cari hesaba borg
dekontu olarak islenmelidir. Bor¢ dekontlari, cari hesabin borcuna kaydedilir. Borg ve alacak dekontu, bir
cari hesap fisidir.

Borg ve alacak dekontu nasil islenir?

Miisterilerin adina yapilan tahsilatlar, cari hesaba alacak dekontu olarak islenir. Alacak dekontlar, cari
hesabin alacagina kaydedilir.

«Dekont no» yeni dekont numarasini, «Dekont tarihi» bugiinii ve «D&viz birimi» TL.'yi gdsterir.

Onceden islenip kaydedilmis bir dekont {izerinde degisiklik yapilacaksa «Dekont no» boliimiindeki

tusuyla sirasiyla veya listeden aranan kayda ulasilip degisiklik yapilabilir.

Yeni bir dekont girilecekse ilgili firmanin cari numarasina ﬂ ile eristikten sonra gerekli bilgiler ve bu
dekontun ayrintili agiklamalar1 yazilir.

Eger TL.'den bagka bir déviz birimi se¢ilmisse iglem yapilabilmesi i¢in dovizin giinliik kurunun
girilmis olmasi gerekir.

Yazici se¢imi i¢in Yazicilar , yazdirmak i¢in Yazdir , dekontun kaydedilmesi i¢in Kaydet , dekontun
iptal edilip silinmesi icin Iptal , dekont girisini bitirmek icin Kapat tuslar1 kullamlur.




Virman fisi

Virman fisi nedir?

Miisterinin iki ayr1 hesabi varsa ve bu iki hesabin birinden digerine borg-alacak aktarma islemi
yapilacaksa virman figi kullanilir. Virman fisi kaydedilirken, hem bor¢lu hem de alacakli hesap mutlaka
olmalidir. Ayrica, fis son toplaminda, toplam borg ve toplam alacak esit olmalidir. Aksi halde bu figi
kaydetmek miimkiin degildir.

¥ Cari fislerin islenmesi



Nakit tahsil fisi

Nakit tahsil fisi nedir?
Nakit tahsilatlar i¢in kullanilan bir fistir. Bu fisle islenen tutarlar, miisterinin cari hesabina alacak
kaydedilir. Eger muhasebe modiilii varsa, kasa borglanir, miisteri cari hesabi alacaklanir.

Nakit tahsil fisi nasil kullanilir?
Bu fis formunun altindaki Yazdir tusu kullanilarak, yazicidan ¢ikarilabilir ve gerekirse tahsilat fisi
olarak kullanilabilir.

- Cari fislerin islenmesi




Nakit tediye fisi

Nakit tediye fisi nedir?
Nakit 6deme yapildiginda kullanilan bir fig tiiriidiir. Bu fisle islenen tutarlar, miisterinin cari hesabina
borg kaydedilir. Eger muhasebe modiilii varsa, kasa alacaklanir, miisteri cari hesabi alacaklanir.

Nakit tediye fisi nasil kullanilir?

Eger 6deme almaya gelen gisinin yaninda tahsilat makbuzu yoksa, bu fis formunun altindaki Yazdir
tusuna basarak, tediye fisi yazdirilir ve 6deme yapilan kisiden imza alinir.

- Cari fislerin islenmesi




Cari acihs fisi

Cari acilis fisi nedir?

Program yeni alindiginda ya da yil baslarinda, cari hesaplara topluca agilis bakiyelerini kaydetmek i¢in
kullanilan bir fistir. Hem alacak hem de borg kisimlarina bilgi girilebilir. Fisin son borg ve alacak
toplaminin esit olmasi gerekmez.

& Cari fislerin islenmesi




Cari ozel fis

Cari ozel fis nedir?
Cari hesaplara, 6zel sebeplerle topluca bakiye kaydetmek icin kullanilan bir fistir. Hem alacak hem de
borg¢ kisimlarina bilgi girilebilir. Figin son borg ve alacak toplaminin esit olmasi gerekmez.

& Cari fislerin islenmesi



Cari fislerin islenmesi

Tahsil, tediye, virman, agilis fisleri ve 6zel fisler ayn1 sekilde islenir.
Islenecek fis tiirii secildikten sonra fis formu, yeni bir fig girisi i¢in ekrana bos olarak gelir.
«Fis no» yeni fig numarasini, «Fig tarihi» bugiinii ve «D&viz birimi» TL.'yi gdsterir.

Onceden islenip kaydedilmis bir fis iizerinde degisiklik yapilacaksa «Fis no» boliimiindeki F
tusuyla sirasiyla veya
& tusuyla listeden aranan kayda ulasilip degisiklik yapilabilir.
Yeni bir fig girilecekse ilgili firmanin cari numarasina F le erigilip gerekli bilgi ve agiklamalar

yazilir. Birden fazla satir girilen bir fiste, iist satirin kopyasini almak i¢in F4 tusu kullanilir.
Eger TL.'den baska bir déviz birimi secilmigse islem yapilabilmesi i¢in dovizin giinliik kurunun girilmis
olmasi gerekir.

e ' azicil
Yazici se¢imi i¢in & azioler
& , fisin kaydedilmesi i¢in
\/ Kaydet

X iptal
fL K.apat

, yazdirmak i¢in

, fisin iptal edilip silinmesi i¢in

, fis girigini bitirmek i¢in

tuslar kullanilir.



Cari kart raporlar

Bu boliim, cari kart bilgilerinin yazicidan ¢ikiginin alinmasini saglar.
Basilacak cari kartlarin siras1 koduna gore veya iinvana gore segilir. Yazdirma araliginin basi ilk kod,

normalde siralamadaki ilk stogu, son kod da son stogu gdsterir. Araligin daraltilmasi istenirse F
tusundan ilk ve son kodlar segilerek tiim stogun gosterilmemesi saglanir. «Madde bagliklary bolimiinde,
altta «Seg¢ilmis bilgiler»'de yeralan bilgilerin hangi baslikla rapora girecegi yazilir. Se¢ilmis bilgilerle
madde bagliklarinin siralarinin uyumlu olmasina dikkat edilmelidir.

Yazdirilacak listenin baslik 6zellikleri 6zellikler listesinden ayarlanir. «Font adi»'nda ana bagligin,
«Diger bilgiler»'de bilgilerin fontu se¢ilir. Yanlarinda bulunan «Ebat» ve «Renk» secenekleri de
belirlendikten sonra basligin son hali «Ana baslik» boliimiinde goriilebilir.

Sayfa numaralar1 béliimiindeki segeneklerden «Alty, sayfa numaralarinin kagidin altinda; «Usty, sayfa
numaralarinin kagidin iistiinde basilacagini ve «Higbiri», sayfalara numara verilmeyecegini belirtir.

«Mevcut bilgiler»'den «Secilmis bilgiler»'e listenin icerigini olusturacak konular aktarilir. Tek bir konu

>

aktarmak icin , timiinii aktarmak i¢in

»>

, secilmis bir konuyu secimden ¢ikarmak igin

< , timiinii segimden ¢ikarmak i¢in

<< diigmeleri kullanilir.

Bakiye o6zelliklerinde, bakiyesi sifir olan, alacakli veya bor¢lu durumda olan cari kartlardan hangilerinin
rapora girecegi secilir.
Raporda yer alacak gruplar, «Grup se¢imi» baslig1 altindaki boliimde Gruplar > diigmesine basilarak
bulunabilir, raporda hangilerinin yer alip hangilerinin yer almayacag: belirlenebilir.

Olusturulan rapor taslagi daha sonra kullanilacaksa «Rapor dosyasi» satirina isim girilip rapor
kaydedilir. Varolan bir raporun silinmesi i¢in rapor listeden se¢ilip «Rapor sil»'e basilir.

Raporun ekranda ¢ikmasi i¢in Ekrana, yazdirilmasi i¢in Yazdir , iptal i¢in Vazgec , yazici ayarini
yapmak i¢in Yazicilar tuslarina basilir.




Stok modiili

Stok karti

Stok fisi

Stok karti raporu

Stok hareketleri
Stok birim fiyatlarinin ayarlanmasiy(%)

Stok birim fiyatlarinin ayarlanmasi(%)




Stok karti

Stok karti nedir?
Stok kart1, stoga ait sabit bilgileri iceren forma denir. Bu form iginde, stok kodu, cinsi, stok KDV
orani, satis fivatlari, 6l¢li birimleri, 6zellikleri ve gerekirse stok resmi yer almaktadir.

Stok karti nasil kullanilir?

Stok kart1 modiiliine ulagsmak i¢in, genel mentideki Stok secenegi tiklandiktan sonra, karsimiza sarkan
mentiden Stok kartlari secenegi secilmelidir. Yeni bir stok kart1 agmak i¢in, 6nce stoga verilecek koda
karar verilir ve bu kodun daha 6nce kullanilmamis olmasina dikkat edilir. Stoga ait bilgiler dogru olarak
girildikten sonra Kaydet tusuna basilarak kayit gergeklestirilir. Ayrica, birbiri ile iligkili olup fiyatlar1 ayni
anda artan/azalan stoklarin kayitlarinin arka arkaya olmasi, bu stoklarin fiyatlar1 degistirilirken biiyiik
kolaylik saglar.

(&~ Stok birim fivatlarinin ayarlanmasi
Stok mal1 tanimlamalar1 boliimiinde, stok malin KDV ve iskonto oranlari, TL veya doviz cinsinden

fiyatlar1, adet ve diger birimlerden miktarlarinin bilgileri yer alir.

Temin bilgileri boliimiinde, pesin ve vadeli alig, vade, bayilik iskontosu, siparis ve temin siiresi bilgileri
yer alir.

Stoktaki mallarin ayrintili bilgileri Ozel boliimiinde, stok hareketleri ise Hareketler boliimiinde
incelenebilir ve iizerlerinde islemler yapilabilir.

Stok karti arama
Stok kodunun girilmesi:

Stok kodu dogrudan girilebilecegi gibi & diigmesine basilarak kayith kodlarin listesinden arama
yapilabilir, {bmc
b _spin.bmp} diigmesine basilarak kayitli kodlar sirayla goriilebilir. Stok tanimi1 bdliimiinde stogun
aciklamasi goriilebilir.
Stok tiirli malzeme veya isgilik olarak secilebilir.
Bilgiler girildikten sonra Kaydet tusuna basilarak veriler kaydedilebilir. Bilgileri yazdirmak i¢in Yazdir
tusu, destek almak i¢in Yardim tusu, ¢ikis i¢in Kapat tusu kullanilabilir. Kayd: iptal etmek igin Iptal
diigmesine basilirsa kayit silinir.

(&~ Stok Kart Raporlan



Stok KDV orani

Stok kart1 i¢inde yer alan KDV (%) hanesi, bu stokun resmi KDV oranini ifade eder. Yeni bir stok
kart1 girileceginde, bu haneye otomatik olarak, Stok parametrelerinden kabul edilen KDV orani
gelmektedir. Ancak bu oran, Stok Parametreleri boliimiinde tanimli olan bagka bir oran ile degistirilebilir.

Otomatik olarak gelen KDV oranimin disindaki diger bir KDV oranini segmek i¢in, KDV(%)
hanesinin sagindaki = tusuna fare ile tiklanir.

Bir stok kaydedilirken, burada onaylanan KDV orani, fatura ve irsaliyelerde otomatik olarak
hesaplanacaktir.



Stok resmi

Stok resmi nedir?
Takibini yapilan stoga ait bir fotograf ya da ¢izimin goriintiisiine stok resmi denir. Stok resmi, Stok
kart formunun altinda yeralan Ozel segenegi secildiginde ekrana gikar.

Stok resmi nasil kullanilir?

Bir stok kartina, o stoga ait resmin tanimlanabilmesi i¢in, stogun resmi (Paint benzeri bir programla)
yapilmali ya da bir tarayici (scanner) araciligiyla bilgisayara aktarilmalidir. Stoklara ait resimler, bitmap
(*.BMP) formatinda olmal1 ve \ABT\BMP\ katalogu i¢inde yeralmalidir. Bu resmin yeraldigi dosya, \
ABT\BMP\ kataloguna kaydedildikten sonra, Stok kart1 formuna girilir ve bu stok ekrana gagirilir. Daha
sonra formun altinda yer alan Ozel segenegi secilir ve resim dosyasi secilerek Kaydet tusu ile kayit islemi
tamamlanir.



Stok satis fiyatlar

Stoklar i¢in ti¢ farkli satig fiyati belirlenebilir. Bu fiyatlarin para birimleri birbirinden farkli olabilir. Bu
fiyatlar, fatura ya da irsaliyelerde otomatik olarak gelir. Eger dovizli bir stok takibi yapiliyorsa ve para
birimi doviz olarak belirlenmis ise fatura kesilirken, o giinkii kurdan otomatik olarak TL'ye ¢evrilerek
birim fiyat1 getirir.

& Stok birim fivatlarimin ayvarlanmasi




Doviz modiili

Giinliik doviz girisleri

Bugiinkii dovizler

Grafik cizimi
Doéviz kurlarinin listesi




Bugiuinkii dovizler

MATH programinin neresinde olursaniz olun, F9 tusuna bastiginizda, ¢alismakta oldugunuz tarihe ait
doviz kurlar1 formu ekrana gelir.

Ekrana gelen tabloda giiniin tarihi, doviz cinsleri ve kurlar goriiliir. Bu bilgiler giinliik déviz girisi ile
giincellenmelidir.




Giinluk doviz girisleri

Dévizler meniisiinden Giinliik girisler secilerek doviz girisi ekranindan islemler yapilir.

Bu program, cari hesap ve stoklari doviz bazinda takip eder. Bu takibi saglamak i¢in, giinliik olarak
doviz fiyatlarinin kaydedilmesi gerekmektedir. Boylece girilen fiyatlar, stok ve cari hesap modiillerinde
otomatik olarak kullanilacaktir.

Girigi yapilacak dovizin tarihini program giiniin tarihi olarak belirlemistir. Bagka bir tarih belirlemek
i¢in « TARIH» baghiginin altindaki satira tarih yazilir veya & tusuna basilarak daha ileri veya geri bir
tarih belirlenir. Tarihe karsilik gelen giin ve o tarihte giris yapilmigsa bilgiler de ekrana gelir.

Doviz cinsi de segildikten sonra Serbest Piyasa ve Merkez Bankasi kurlari ait olduklar: satirlara islenir.
Giris islemi bittiginde kayit icin Kaydet'e basilir. Cek kaydinin hafizadan silinmesi igin Iptal, islem
yapmadan ¢ikmak i¢in Vazgeg tuslarina basilir.

¥ Doviz parametreleri




Doviz listesi

Doviz listesinin siralamasi tarihe veya dovize gore olabilir. Hangi tarihler arasinda doviz bilgilerinin
almacagi «ilk-son tarih» boliimiinde tarihler segilerek belirlenir.

Ekranda iki doviz listesi goriiliir; soldaki liste raporda yeralmayacak olan ddvizleri, sagdaki ise
raporda yeralacak dovizleri gosterir. Sagdaki liste, ekran ilk geldiginde bostur, soldan se¢ip aktarmak

gerekir. Raporu alinacak dovizler soldaki listeden fare ile secildikten sonra & tusuyla saga aktarilir.
Tlimiini aktarmak i¢in

& tusuna basilir. Sagdaki bilgilerden sola alinmasi istenen varsa ayni aktarma islemleri, aktarilmak
istenenler secildikten sonra

E ve

F tuglar1 kullanilarak yapilir. Birden fazla dovizi segmek i¢in klavyedeki Ctrl tusunu basili tutmak
gerekir.

Sayfa numaralar1 boliimiindeki segeneklerden «Alt», sayfa numaralarinin kagidin altinda; «Ust», sayfa
numaralarinin kagidin iistiinde basilacagini ve «Higbiri», sayfalara numara verilmeyecegini belirtir.

Doviz kurlar listesi yaziciya ya da ekrana alinabilir. Hangi bilgilerin listede yeralacagi Ayarlar tusuna
basilarak belirlenir. Tarih, kod, d6viz cinsi, serbest piyasa ve Merkez Bankasi alig-satig kurlar
bilgilerinden istenenler sagdaki listeye alinir. Bagka zaman ayni bilgi se¢imleri raporda kullanilacaksa, bir
form dosyas1 ad1 belirlenir ve Kaydet'e basilir. Onceden kaydedilmis raporlara, «Rapor dosyalari»
listesinden ulasilir.



Kaydet <&~

Kaydet tusu nedir?

Ekrana girilen bir bilginin diske kaydedilebilmesi i¢in, Kaydet tusuna basilmalidir. Bu tusa basilmadig1
siirece, bilgiler hafizaya alinmayacaktir. Kaydet tusu, programin bazi béliimlerinde Tamam tusu olarak da
cikabilir.

Kaydet tusu nasil kullamlir?
Bilgileri kaydetmek i¢in, Kaydet tusu tiklanir. Eger ekrana bazi bilgiler girip, sonra bu bilgilerin gecersiz
kilinmasi istenirse, Vazgec¢ tusuna basilir.

Daha 6nceden kayith olup da ekrana getirilen bir bilgi {izerinde degisiklik yapilip, Kaydet tusuna
basilirsa, bu degisiklikler hafizaya alinmig olur.



Iptal &

Ekrana getirilen herhangi bir kaydi iptal etmek (hafizadan tamamen silmek) i¢in kullanilan bir tustur.
Iptal tusuna basildiginda "Emin misiniz ?" seklinde bir onay kutusu ¢ikacaktir. Bu soruya "Evet" olarak
cevap verilirse, kayit tamamen iptal edilir. Eger "Hayir" olarak cevap verilirse, kayit iptal edilmez.



" Tamam

Tamam tusu

Tamam tusu, karsiniza ¢cogu zaman Kaydet tusu alarak da ¢ikabilir. Bu tus, yapilan degisikliklerin ve
bilgi girislerinin hafizaya alinmasin1 saglar.



Kapat (Vazgec) tusu 5

Kapat tusu, lizerinde ¢alisilan pencerenin (formun) kapatilmasi i¢in kullanilir. Pencerenin sag tistiindeki
F tusu ile ayni1 gorevi yapar.
Kaydedilmemis veriler kaybolacaktir!



Yazdir tusu &

Yazdir tusu, secili yaziciya fatura, irsaliye, stok raporu vs. bilgilerin gdnderilmesi i¢in kullanilir. Ekranda
goriinen bilgiler aynen yazdirilir.



Yazici Secimi tusu &

Yazici se¢imi tusu, sisteminizde yiiklil yazicilardan birini seg¢ip kullanima hazir hale getirir.

Bir yazici segmek i¢in yazici listesinin en sagidaki F tusuna basilip listeden yazici belirlenir.
Kullanilan yazicinin adi «Segili yazic»y boliimiinde goriiliir. Raporun yazici yerine bir dosyaya
yazdirilmasi isteniyorsa «Rapor ortami» Dosyaya olarak secilir.



? rardim

Yardim tusu

Yardim tusu, kullanicinin MATH Yardim imkanlarindan yararlanmasini saglar. Bu tusa basilip yardim
dosyasi agildiktan sonra konular, alt1 tireli ¢izgili konu bagliklar segilerek ekrana getirilebilir ve istenirse
yazici ¢ikisi alinabilir.



Diiizelt

Diizelt tusu

Diizelt tusu, daha dnceden yapilmis herhangi bir kaydin iizerinde degisiklik yapmaya yarar. Diizeltilecek
kayit listeden segilir veya kodu girilerek ¢agirilir, daha sonra bu tusa basilip degisiklikler gergeklestirilir
ve kaydedilir.



Kayit arama &

Tusa basilinca, aranan, arama sekli, kayitlarin listesi ve Tamam, Iptal tuslarindan olusan bir kayit secim
ekrani ¢ikar. Arama sekli belirlenince (ada, iinvana, koda, cinse gore vb.) listede sirali halde bulunan
kayda,
1- Ismi aranan satirina yazilarak (her yazilan harfte listedeki en yakin kayit isaretli hale gelir; cogunlukla
aranan kaydin adinin tamaminin yazilmasina gerek kalmaz.)
2- Listenin sagindaki =l ve
F tuslarina basilarak liste taranip aranan kayida gelindiginde kayit isaretlenerek ulasilabilir.

Kayda ulasildiktan sonra Tamam tusuna basilarak veya kayda fare ile ¢ift tiklayarak bilgiler ekrana
getirilir. Arama isleminden Iptal tusu ile vazgecilebilir.



Miisteri adres bilgileri tusu Pl

«Pesin» tusu, sadece bir defa is yapilip cari karta islenmesine gerek olmayan miisterilerin adres
bilgilerinin girilmesinde kullanilir.

Gelen bilgiler: Unvan, adres, telefon/faks, vergi dairesi ve numarast.

Eger cari karttan se¢im yapildiktan sonra bu tusa basilirsa segilen miisteri bilgileri gelir. Bu bilgilerin
tizerinde degisiklik yapip Tamam tusuna basip kaydetme olanagi vardir.




Arti tusu =

Art1 tugu, kayitl birim ve birim fiyat bilgilerinin se¢imini yapmaya yarar. Fis, irsaliye ve faturalarda veri
girisinin dogru ve hizli olmasini saglar. Tusa bastik¢a kayith bilgileri sirayla getirir, arzu edilen birim
veya fiyata gelinceye kadar islem tekrarlanir. Bu islem, 1ilgili siituna gelip klavyedeki + tusuna basilarak
da yapilabilir.



Ozel bilgilerin girilmesi

Bu boliimde stoktaki malin marka, model, renk, ebat ve goriintii gibi ayrintili 6zellikleri ve 6zel
aciklamalar1 incelenip yeni tanimlamalar yapilabilir.

Stoktan mal secimi yapildiktan sonra Stok karti ekranimnin altindaki «Ozel» sekmesine basilarak bu
boliime girilir.

«Stok 6zellikleri» grubunda seg¢ilen malin marka, model, renk 6zellikleri kodlanir. Bu kodlar, MATH
ana meniisiindeki Parametreler meniisiinden Stok parametreleri, oradan «Ozellikler» sekmesi segilerek

girilebilir. Ozelligin sagindaki liste kutulari & tusu ile agilip kod se¢imi yapilir. Kodun karsiligi olan
0zellik yazi olarak da goriintiilenecektir.

Genislik, yiikseklik, derinlik ve agirlik, «Ebatlar» boliimiinde verilir.

Stogun resmi mevcutsa «Stok resmi» boliimiinde resim dosyasinin adi segilerek goriintiilenebilir.

¥ Stok Parametreleri
& Stok Resmi




Stok hareketleri

Stoktaki bir malin hangi fatura ve irsaliyede yeraldig: tarih, numara, miktar, birim fiyat ve para birimi
gibi ayrintilariyla yer alir.

Hareket gozlemlenirken «Aranan tarih» gdzlemlenmesi istenen hareketlerin tarihine geri aliabilir.
Normalde tiim kayitlar gosterilecektir. «Doviz birimi» ve «Stok birimi» secgilerek hareketlerin birimine
karar verilir. Segilen birime gore hareketlerin goriintiisii giincellenir.



Stok parametreleri

Stok girisi yaparken kullanilan ¢esitli parametrelerin belirlenmesini saglar.

MATH ana meniisiinde Parametreler'den Stok parametreleri secilerek ulasilir.

«KDV» sekmesinde, ¢esitli mallarla ilgili degisik KDV oranlari, fason is alirken ve verirken sorumlu
olunan KDV oranlar1 ayarlanir. Ayrica ii¢ degisik satis fiyatini1 isimlendirilebilir, miktar ve tutar
bilgilerindeki ondalik basamaklarin sayisi1 belirlenebilir.

«Ozellikler» sekmesinde, 6zellik ve 6zellik kodu tanimlanir. Stok kodu uzunlugu ihtiyaca gore (en
fazla 20) belirlenir. Daha sonra bu kodun kayitta nereden baslayip nerede bitecegi «Stok kodundaki yeri»
béliimiinde * isaretiyle belirlenir. iki ayr1 kodun yerleri cakismamalidar.

Ornek: Stoklar en fazla 15 marka, 5 model ve 8 renkden olusuyorsa marka icin iki basamak, model ve
renk i¢in birer basamak yeterlidir. «Stok kodu uzunlugu» 10 olarak verilmisse kodlama asagidaki sekilde
olur:

Marka **34567890, Model 12*34567890, Renk 123*567890.

«Grup tanimlamay sekmesinde, yeni bir grup kodu ve grup tanimi (ad1) verilerek bir stok grubu
olusturulabilir.

«Depolar» sekmesinde, depolara isimleri verilir.



Kart Raporlari

Kart listesi
Kartlardan Envanter dokiimii

Fiyat listesi
Kritik stok listesi




Kart listesinin bastirilmasi

Bu boliim, stok kart1 bilgilerinin yazicidan ¢ikiginin alinmasini saglar.
Basilacak stok kartlarinin siras1 koduna gore veya adina gore segilir. Yazdirma araliginin basi ilk kod

normalde siralamadaki ilk stogu, son kod da son stogu gdsterir. Araligin daraltilmasi istenirse F
tusundan ilk ve son kodlar segilerek tiim stogun gosterilmemesi saglanir.

Yazdirilacak listenin baglik 6zellikleri 6zellikler listesinden ayarlanir. «Font adi»'nda ana bashigm, «Diger
bilgiler»'de bilgilerin fontu segilir. Yanlarinda bulunan «Ebat» ve «Renk» secenekleri de belirlendikten
sonra bagligin son hali «Ana baglik» boliimiinde goriilebilir.

Sayfa numaralar1 boliimiindeki segeneklerden «Alt», sayfa numaralarinin kagidin altinda; «Ust», sayfa
numaralarinin kagidin iistiinde basilacagini ve «Higbiri», sayfalara numara verilmeyecegini belirtir.

«Mevcut bilgiler»'den se¢ilmis bilgilere listenin icerigini olusturacak konular aktarilir. Tek bir konu
aktarmak icin - , timiinii aktarmak i¢in

F , secilmis bir konuyu se¢cimden ¢ikarmak i¢in
, timiinii se¢imden ¢ikarmak i¢in
F diigmeleri kullanilir.

Raporda yer alacak grup, marka, model ve renkleri «Grup ve 6zellikler» baslig1 altindaki boliimde
ilgili diigmelerine basarak bulunabilir, raporda hangilerinin yer alip hangilerinin yer almayacagi
belirlenebilir.

Olusturulan rapor taslagi daha sonra kullanilacaksa «Rapor dosyasi kayidi...» diigmesine basilip rapor
kaydedilir. Varolan bir raporun silinmesi i¢in rapor listeden se¢ilip «Rapor sil»'e basilir.

Raporun yazdirilmasi i¢in Yazdir , iptal i¢in Vazgeg , yazici ayarmi yapmak i¢in Yazicilar tuslarina
basilir.




Stok kartlarindan envanter dokimii

Mevcut stoklarin dokiimiinii almak ic¢in kullanilan boliimdiir.
Basilacak stok kartlarinin siras1 koduna gore veya adina gore segilir. Yazdirma araliginin basi ilk kod

normalde siralamadaki ilk stogu, son kod da son stogu gdsterir. Araligin daraltilmasi istenirse F
tusundan ilk ve son kodlar segilerek tiim stogun gosterilmemesi saglanir.
Yazdirilacak listenin baglik 6zellikleri «Ozellikler»'den ayarlamir. «Font adi»'nda ana baghgin, «Diger
bilgiler»'de yazicidan baskisi alinacak bilgilerin fontu segilir. Yanlarinda bulunan «Ebat» ve «Renk»
secenekleri de belirlendikten sonra basligin son hali «Ana baslik» boliimiinde goriilebilir.
Sayfa numaralar1 boliimiindeki seceneklerden «Alt», sayfa numaralariin kagidin altinda; «Ust», sayfa
numaralarinin kagidin iistiinde basilacagini ve «Higbiri», sayfalara numara verilmeyecegini belirtir.
Raporda yer alacak grup, marka, model ve renkleri «Grup ve 6zellikler» baglig1 altindaki boliimde
ilgili diigmelerine basarak bulunabilir, raporda hangilerinin yer alip hangilerinin yer almayacagi

belirlenebilir. Tek bir konu aktarmak i¢in F , tiimiinii aktarmak i¢in
EF , se¢ilmis bir konuyu se¢imden ¢ikarmak igin
, tiimiinii se¢imden ¢ikarmak i¢in
& diigmeleri kullanilir.

. o Yazdu |
Raporun yazdirilmasi i¢in , iptal i¢in

X vazge;

% ' azic

, yazici ayarini yapmak igin

tuslarina basilir.




Fiyat listesi

Stoktaki mallarin fiyat dokiimiinii almak i¢in kullanilan boliimdiir.
Basilacak stok kartlarinin siras1 koduna gore veya adina gore segilir. Yazdirma araliginin basi ilk kod

normalde siralamadaki ilk stogu, son kod da son stogu gdsterir. Araligin daraltilmasi istenirse F
tusundan ilk ve son kodlar segilerek tiim stogun gosterilmemesi saglanir.

Yazdirilacak listenin baglik 6zellikleri «Ozellikler»'den ayarlamir. «Font adi»'nda ana baghgin, «Diger
bilgiler»'de yazicidan baskisi alinacak bilgilerin fontu segilir. Yanlarinda bulunan «Ebat» ve «Renk»
secenekleri de belirlendikten sonra basligin son hali «Ana baslik» boliimiinde goriilebilir.

Sayfa numaralar1 boliimiindeki segeneklerden «Alt», sayfa numaralarinin kagidin altinda; «Ust», sayfa
numaralarinin kagidin iistiinde basilacagini ve «Higbiri», sayfalara numara verilmeyecegini belirtir.

Raporda yer alacak grup, marka, model ve renkleri «Grup ve 6zellikler» baglig1 altindaki boliimde
ilgili diigmelerine basarak bulunabilir, raporda hangilerinin yer alip hangilerinin yer almayacagi
belirlenebilir. Tek bir konu aktarmak i¢in F , tiimiinii aktarmak i¢in

EF , se¢ilmis bir konuyu se¢imden ¢ikarmak igin
, tiimiinii se¢imden ¢ikarmak i¢in
& diigmeleri kullanilir.

Olusturulan fiyat listesi taslagi daha sonra kullanilacaksa «Rapor dosyasi kayidi...» diigmesine basilip
rapor kaydedilir. Varolan bir raporun silinmesi i¢in rapor listeden secilip «Rapor sil»'e basilir.

«Verilecek fiyatlar» basliginda miisterilere uygulanan 6zel fiyatlar, normal pesin ve vadeli satig
fiyatlar1 ve vade siirelerinden hangilerinin listede goriilecegi segilir. Yazic1 dokiimiinde goriilmesi istenen
fiyatin sol yaninda d isareti varsa fiyat secilmistir ve liste ¢ikisinda goriiliir. Fiyatlarin hizalarinda para
birimlerinin seg¢ilmesi i¢in liste kutular1 bulunur.Liste kutularindan sagindaki

& tusuna basarak se¢im yapilir. Listede bir degisiklik yapilmazsa se¢ili fiyatlar "Kendi" secenegi ile
stok kartinda kayith para birimleriyle goriiliir.

Raporun yazdirilmasi i¢in F , iptal i¢in
, yazic1 ayarini yapmak igin
F tuslarina basilir.



Kritik stok listesi

Stoktaki miktarlar kritik diizeyde azalmig mallarin dokiimiinii almak i¢in kullanilan bdliimdiir.

Basilacak stok kartlarinin siras1 koduna gore veya adina gore segilir. Yazdirma araliginin basi ilk kod
normalde siralamadaki ilk stogu, son kod da son stogu gdsterir. Araligin daraltilmasi istenirse F
tusundan ilk ve son kodlar segilerek tiim stogun gosterilmemesi saglanir.

Yazdirilacak listenin baglik 6zellikleri «Ozellikler»'den ayarlanir. «Font adi»'nda ana bashigmn, «Diger
bilgiler»'de yazicidan baskisi alinacak bilgilerin fontu segilir. Yanlarinda bulunan «Ebat» ve «Renk»
secenekleri de belirlendikten sonra basligin son hali «Ana baslik» boliimiinde goriilebilir.

Raporda yer alacak grup, marka, model ve renkleri «Grup ve 6zellikler» baslig: altindaki boliimde
ilgili diigmelerine basarak bulunabilir, raporda hangilerinin yer alip hangilerinin yer almayacag:
belirlenebilir. Tek bir konu aktarmak i¢in & , timiinii aktarmak i¢in

F , secilmis bir konuyu se¢cimden ¢ikarmak igin
, tiimiinii secimden ¢ikarmak i¢in
F diigmeleri kullanilir.
"Stok miktar1 sifir olanlar1 ver." seg¢ili ise stokta hi¢ kalmamis olan mallar listelenecektir.
Raporun yazdirilmasi i¢in & , iptal i¢in
, yazici ayarimi yapmak icin
& tuslarina basilir.



Stok hareketlerinin dokimii

Stoklardaki hareket dokiimiinii tarih, depo, stok 6zellikleri gibi ayrintilartyla almak icin kullanilan
bolimdiir.

Basilacak stok kartlarmin sirast koduna gére veya cinsine gore segilir. Yazdirma araliginin basi «Ilk
kod» normalde siralamadaki ilk stogu, «Son kod» da son stogu gosterir. Araligin daraltilmasi istenirse

F tusundan ilk ve son kodlar segilerek tiim stogun gosterilmemesi saglanir.
gun g g
Yazdirilacak listenin bagliginin rengi «Renk» tusuna basilarak, fontu «Baslik 6rnegi»'nin sagindaki
«Font» ve «Ebat» boliimlerinden, liste bilgilerinin fontu «Liste 6rnegi»'nin sagindaki «Font» boliimiinden
secilir. Dokiimde yeralacak para birimi «D6viz cinsi» listesinden segilerek belirlenir.

Hareketleri goriilmek istenen depolar, «Depolar» baslig1 altinda sol taraflarindaki kutuda M olacak
sekilde isaretlenir.

Sayfa numaralar1 boliimiindeki segeneklerden «Alty, sayfa numaralarinin kagidin altinda; «Usty», sayfa
numaralarinin kagidin iistiinde basilacagini ve «Higbiri», sayfalara numara verilmeyecegini belirtir.
Raporda yer alacak grup, marka, model ve renkleri «Grup ve 6zellikler» baslig1 altindaki boliimde ilgili
diigmelerine basarak bulunabilir, raporda hangilerinin yer alip hangilerinin yer almayacag1 belirlenebilir.
Tek bir konu aktarmak igin - , timiinii aktarmak i¢in

F , secilmis bir konuyu se¢cimden ¢ikarmak icin

cumisg yu se¢ ¢ ¢
, timiinii se¢imden ¢ikarmak i¢in

F diigmeleri kullanilir.

«Liste ozellikleri»'nde, giris bilgileri, ¢ikis bilgileri, renkli yazici ¢ikist ve her stogun kendine ait ayr1
bir sayfaya basilmasi gibi baskida goriilecek ayrintili 6zellikler secilir.

Olusturulan rapor taslagi daha sonra kullanilacaksa «Rapor formu» bdliimiinde isim verilerek
«Kaydet»'e basilir. Kayith raporlara erismek i¢in «Kayitl rapor dosyalar» boliimiindeki & tusuna
basilarak listeden se¢im yapilir..

Raporun yazdirilmasi i¢in & , iptal i¢in
F , yazic1 ayarini yapmak igin
& tuslarina basilir.

Depo, grup, marka, model, renk ve diger stok niteliklerinin tanimi i¢in
Stok parametreleri boliimiine bakiniz.




Stok fisleri

Depo fisi, iki ayr1 depo arasindaki stok aktariminda kullanilir.

Uretimden giris fisi, iiretilen mal stoga aktarilirken kullanilir.

Devir fisi, 6nceki donemlerin stok kayitlari aktarilirken kullanilir.

Fire fisi, stokta ¢esitli sebeplerden dolay1 zarar gérmiis mallar i¢in kullanilir.

I¢ tiiketim fisi, stoktaki mali firmanin kendisinin tiikettigi durumlarda kullanilir.

Stok fislerinin doldurulmasi
Fis numarasi normalde yeni fis girisi i¢in en son numara olarak gelir. Islenmis bir figin {izerinde

degisiklik yapmak i¢in fise & tusuyla sira ile numaralar tarayarak veya

& tusuyla listeden ¢agirarak eristikten sonra gerekli degisiklikler yapilir.

«Fis tarihi», fisin kesildigi tarih; «Belge noy» fisin matbu evraginin iizerinde basili numaradir. Gerekiyorsa
vade bilgileri de girilir.
Depo secimleri fisin 6zelligine goredir. Depo fisinde hem giris hem ¢ikis, iiretim figsinde ve devir fisinde
yalniz giris, fire ve i¢ tiiketim fisinde yalniz ¢ikis deposu vardir. Depolar listeden segilir.

Giris/cikist yapilan stoklar islenirken «Stok kodu» & tusuyla bulunup, miktar bilgileri girilir.
«Birim» ve «Birim fiyat» bilgileri yanlarindaki

- tusuna basilarak secilir. Ust satir1 kopyalamak igin F4 tusuna basilir.
«Dip not» boliimiine de gerekiyorsa figle ilgili not ve agiklamalar yazildiktan sonra yazici se¢imi i¢in

& , yazdirmak i¢in

F , fisin kaydedilmesi i¢in

& , fisin iptal edilip silinmesi i¢in
, fis girisini bitirmek i¢in

F tuslan kullanilir.

Depo, birim ve fiyat tanimlar1 i¢in & Stok parametreleri




Stok birim fiyatlarimin ayarlanmasi

Stok fiyatlari belli bir ylizde oraninda degisince bunlarin yeni fiyatlarinin kolayca kayitlara
gegcirilmesini saglar. Stok meniisii altinda bulunur.

Once ilk ve son stok kodu araligi, & tusu kullanilarak listeden se¢im yapilip belirlenir. Fiyatlardaki
ylizdenin artis m1, azalma mi1 oldugu (Art1 veya Eksi) isaretlenir, alig-satis fiyat degisimi yiizdeleri girilir.
Tamam tusuna basildiginda kayitlar giincellenir. Islemden Vazgeg tusu ile vazgegilebilir.



Fatura ve irsaliye

Alss ve Satis irsaliveleri

Alis ve Satis Faturalari

Raporlar



Fis Guruplan

Stok Fisleri

Irsaliye



Irsaliye

Al irsaliyeleri

Als irsaliyesi, genel alislarda kullanilir.

Fasondan al irsaliyesi, fason olarak yapilmis mallar teslim alinirken kullanilir.

Fason icin giris irsaliyesi, fason is yapan firma, isleyecegi aramali alirken kullanir.

Toptan satistan iade irsaliyesi, toptan satilmig mal geri dondiigiinde kullanilir.

Perakende satistan iade irsaliyesi, perakende satilmis mal geri dondiiglinde kullanilir.
Konsinye giris irsaliyesi, konsinye olarak alman mal girisinde kullanilir.

Konsinye cikistan iade irsaliyesi, konsinye olarak ¢ikisi yapilan malin iadesinde kullanilir.

Satis irsaliyeleri

Satis irsaliyesi, genel satislarda kullanilir.

Perakende satis irsaliyesi, perakende satiglarda kullanilir.

Fason satis irsaliyesi, fason is yapan firma, isledigi aramalin ¢ikigini yaparken kullanir.
Fason icin cikis irsaliyesi, fason is yapan firmaya mal ¢ikarken kullanilir.

Toptan alistan iade irsaliyesi, toptan olarak alinmis malin iade olarak ¢ikisinda kullanilir.
Konsinye cikis irsaliyesi, konsinye olarak mal ¢ikis1 yapilirken kullanilir.

Konsinye giristen iade irsaliyesi, konsinye olarak alinan malin iadesinde kullanilir.

Irsaliye formunun doldurulmasi
[rsaliye formu, stok fisiyle aym sekilde doldurulur. '
Fis numarasi normalde yeni fis girisi i¢in en son numara olarak gelir. Islenmis bir fisin {izerinde

degisiklik yapmak i¢in fise & tusuyla sira ile numaralari tarayarak veya

& tusuyla listeden gagirarak eristikten sonra gerekli degisiklikler yapilir.

«Fis tarihi», irsaliyenin kesildigi tarih; «Belge no» irsaliye matbu evraginin {izerinde basili numaradir.
Gerekiyorsa vade bilgileri de girilir.

Depo secimleri irsaliyenin 6zelligine goredir. Alis irsaliyesinde yalniz giris yapilan depo, satis
irsaliyesinde yalniz ¢ikis yapilan depo vardir. Depolar listeden segilir.

Giris/cikist yapilan stoklar islenirken «Stok kodu» F tusuyla bulunup, miktar bilgileri girilir.
«Birim» ve «Birim fiyat» bilgileri yanlarindaki

- tusuna basilarak secilir.
«Dip not» bdliimiine de gerekiyorsa irsaliye ile ilgili not ve agiklamalar yazildiktan sonra yazici se¢imi

icin - , yazdirmak i¢in
, irsaliyenin kaydedilmesi i¢in
, irsaliyenin iptal edilip silinmesi i¢in
, irsaliye girigini bitirmek i¢in

F tuslan kullanilir.

Depo, birim ve fiyat tanimlari igin (&~ Stok parametreleri




Fatura

Als faturalan

Ahs faturasi, genel alislarda kullanilir,

Toptan satistan iade faturasi, toptan satilmig mal geri dondiiglinde kullanilir.

Perakende satistan iade faturasi, perakende satilmis mal geri dondiigiinde kullanilir.

Vade farki faturasi, vadeli 6demelerde vade farkindan dogan bir verecek icin yazilan faturadir.
Alinan hizmet faturasi, alman bir hizmet karsiliginda kesilen faturadir.

Proforma alis faturasi, fatura kesilmeden once, fiyat teklifi benzeri bir bilgi faturasidir.
Fasondan ahs faturasi, fason olarak yapilmis mallar teslim alimirken kullanilir.

Satis faturalar:

Satis faturasi, genel satiglarda kullanilir.

Perakende satis faturasi, perakende satiglarda kullanilir.

Toptan alistan iade faturasi, toptan olarak alinmis malin iade olarak ¢ikiginda kullanilir.
Vade farki faturasi, vadeli 6demelerde vade farkindan dogan bir alacak i¢in yazilan faturadir.
Verilen hizmet faturasi, verilen bir hizmet karsiliginda kesilen faturadir.

Proforma satis faturasi, fatura kesilmeden once, fiyat teklifi benzeri bir bilgi faturasidir.
Fason satis faturasi, fason is yapan firma, isledigi aramalin ¢ikigim1 yaparken kullanir.

Fatura formunun doldurulmasi

Fatura numaras1 normalde yeni fatura girisi i¢in uygun ilk numara olarak gelir. Islenmis bir faturanin
tizerinde degisiklik yapmak i¢in kayda F tusuyla sira ile numaralari tarayarak veya listeden ¢agirarak
eristikten sonra gerekli degisiklikler yapilir.

«Fatura tarihi», faturanin kesildigi tarih; «Belge no» fatura matbu evraginin {izerinde basili numaradir.
Gerekiyorsa vade bilgileri de girilir.

«Cari kodu» boéliimiinde, fatura kesilecek firmanin ismi cari karttan EF tusuyla secilir. Secilen
miisterinin cari kodu ve tinvan1 bu boliimde goriilecektir. Adres/telefon bilgilerine ulagsmak i¢in

& tusu kullanilir. Bu boliimiin sagindaki kutudan para birimi, altindaki kutudan ise depo se¢imini

yapmak miimkiindiir. Depolar listeden se¢ilir. Depo sec¢imleri faturanin 6zelligine goredir. Alis faturasinda

yalniz giris yapilan depo, satis faturasinda yalniz ¢ikis yapilan depo vardir. Vade farki ve hizmet
faturalarinda bu boliim bulunmaz.

Irsaliye no, dogrudan girilebilecegi gibi yine arama yapilarak kayitli irsaliyelere ulasilarak numarasi
alinabilir. Proforma faturada bu boliim bulunmaz.

Girig/cikisi yapilan stoklar iglenirken «Stok kodu» & tusuyla bulunup, miktar bilgileri girilir.
«Birim» ve «Birim fiyat» bilgileri yanlarindaki

- tusuna basilarak segilir. Vade farki ve hizmetle ilgili olan faturalarda bu boliim bostur.

«Dip not» boliimiine de gerekiyorsa fatura ile ilgili not ve agiklamalar yazildiktan sonra yazici se¢imi i¢in

& , yazdirmak i¢in
, faturanin kaydedilmesi i¢in
F , faturanin iptal edilip silinmesi i¢in tuslar1 kullanilir.



Raporlar

Fatura ozet listesi

Odenecek KDV'nin hesabi

Konsinyedeki mallarin listesi

Eldeki konsinyelerin listesi



Fatura ozet listesi

Belirli bir tarih araliginda yazilmis giris veya ¢ikis faturalarini yaziciya dokmek i¢in kullanilir.

Tarih araligy, ilk tarih ve son tarih satirlarindan degistirilir. Tamam tusuna basildiginda ekranda,
yazicinin hazir olup olmadigini soran bir kutucuk belirir. Yazici hazir degilse hazirlanip Evet tusuna
basilirsa yazici dokiimii baslar. Hayir cevabi iglemi iptal eder.




Odenecek KDV'nin hesabi

Belirli bir tarih araliginda KDV alacak ve verecegini hesaplayip, gerekirse yaziciya dokmek i¢in
kullanilir.

Tarih araligy, ilk tarih ve son tarih satirlarindan degistirilir. Hesapla tusuna basinca, belirtilen tarih
araliginda alis faturalar1 ve satis faturalarindaki KDV'ler toplanarak 6denecek KDV miktar1 bulunur.
Fason iglerdeki KDV'ler de ayrica hesaplanir. Normalde fason is veren firma KDV'nin 2/3"inii, alan
1/3%inili 6der. Bu degerler gerekirse Stok Parametrelerinden degistirilebilir.

Yazdir tusuna basildiginda ekranda, yazicinin hazir olup olmadigini soran bir kutucuk belirir. Yazici
hazir degilse hazirlanip Evet tusuna basilirsa yazici dokiimii baslar. Hayir cevabi yazdirma islemini iptal
eder.




Eldeki konsinyeler ve konsinyedeki mallar

Fatura mentisii raporlar boliimiinde, konsinye olarak ;
disariya verilmig mallarin listesini almak i¢in «Konsinyedeki mallarimizin listesi»,
disaridan konsinye olarak gelen mallarin listesini almak i¢in «Eldeki konsinyelerin listesi» segilir.

Konsinyedeki mallarin listesi stok koduna veya cari koda gore siralanabilir. Segilen siramaya gore ilk
ve son kodlar belirlenir. Belirlenmezse liste olusturmak i¢in tiim kayitlar taranir. «Rapor sekli» ihtiyaca
gore Ozet veya ayrintili olarak secilebilir.

Ekrana tusu, listenin ekrana goriintiilenmesini saglar. Ekrana dokiim ¢ikinca, altta Onceki ve Sonraki
tuslar1 belirir. Listede klavyedeki asagi-yukari yon tuslartyla liste incelenebilecegi gibi bu tuslar da
kullanilabilir. Yazict dokiimii almak igin Yazdir tusu kullanilir. Vazgec tusu konsinye listelemeyi iptal
eder. Yazici se¢imi i¢in Yazieilar tusuna basilir.




Konsinye
Konsinye mal, emanet olarak verilmis mal demektir.
Gegici olarak veya denemek Uizere stoga alinip sonra iade edilir.



Cek-Senet modiilii

Cekler

Senetler

Kambivo defteri



Cek islemleri

Cek bordrolari
Cek kayitlari

Kendi cekleriniz
Cek-Senet raporlari




Cek bordrolar

Ceklerin giris ve ¢ikiglarinin yapildigi boliimdiir. Miisteriden borcu karsiligt alinan ¢ekler giris
bordrosuna, kasadan ¢ikan ¢ekler ¢ikis bordrosuna islenir. Ana meniide «Cek-Senet»'den «Cek Senet
Bordrolar» segilerek ulasilir. Burada girilen ¢eklerin hareketleri kambiyo defterinde incelenebilir veya
silinebilir. Giris ve ¢ikislar benzer sekilde islendiklerinden birarada agiklanacaktir.

(Cek bordro numarasi, miisait ilk numara olarak yeni bordro girisi i¢in gelir. Eski bordrolar diizeltmek
icin kayit aranip diizeltmeler yapilir. Bordro tarihi normalde giiniin tarihidir, gerekirse degistirilir. Cekin
ilgili oldugu firma cari kayitlardan bulunur.

Kambiyo numarasi ¢ek girisinde program tarafindan verilir. Cek ¢ikisinda ise - tusu ile eldeki
¢eklerden segilir. Cek girisinde F4 tusu, «Vade tarihi»'ni islerken bir ay sonrasinin tarihini yazmaya, diger
bilgileri islerken tutar ve tarih harig {ist satir bilgilerini kopyalamaya yarar. Banka, subesi, ¢ek no, hesap
no ve tutar bilgileri islenirken ortalama giin, ortalama tarih ve toplam bilgileri de alt satirda g6zlenebilir.
Bilgiler islendikten sonra bordro numarasina ait tiim ¢eklerin yazici dokiimiinii almak i¢in Yazdir ,
yapilan girisleri kaydetmek i¢in Kaydet islemden vazgecmek i¢in Vazgeg ,yazici se¢imi i¢in Yazicilar
tuslarina basilir.



Cek kayitlar

Cek kayitlarinda, eldeki ve disaridaki (takipte, tahsilde vb.) ¢ekler hakkinda bilgi alinip bunlarin
hareketleri islenebilir. Cek kayitlarina ana meniide Cek-Senet'den Cek kayitlar segilerek erisilir.

Oncelikle «Cek kambiyo no»'da F le gozlenecek ve hareketi islenecek ¢eke ulasilir. Cek bilgileri
ckrana gelir ve bu boliimde degistirilemez. Islem tarihi normalde giiniin tarihidir; gerekirse degistirilir.
Ceklerin hareketleri «Hareket tiiriin'nden secilir. Baz1 hareketler bir sahsa veya firmaya olabilir. Bu
hareketler: Ciro, tahsile gonder, teminata ver, takibe gonder. Cari kartlardan ¢eki alanin kaydi bulunur.

Cek kayitlar ve hareketleri asagidaki gibidir:

Portfoydeki ¢ekler : Cek defterinde kayitl, eldeki miisteri ¢ekleridir.

Gegerli hareketler: Ciro, tahsil edildi, tahsile gonder, teminata ver, karsiliksiz, takibe gonder, aldigimiz ¢eki iade

Ciro edilmis ¢ekler : Bagka bir sahistan alinip arkasi ciro edilerek kullanilan ¢eklerdir.

Gegerli hareketler: Karsiliksiz, iade

Tahsil edilmis cekler : Karsilig1 olan nakit para alinmis olan ¢eklerdir.

Herhangi bir hareket yok.

Tahsildeki ¢cekler : Nakite cevrilmek iizere i¢cin gonderilen ¢eklerdir.

Gegerli hareketler: Karsiliksiz, iade

Teminattaki cekler : Bankalardan alinan kredi karsilig1 veya alinan mal karsiligi, 6demenin
yapilacaginin teminati olarak verilen ¢eklerdir.

Gecgerli hareketler: Karsiliksiz, iade

Karsihiksiz cekler : Vadesi geldigi halde bankada nakit karsilig1 olmayan ¢eklerdir.

Gegerli hareketler: Tahsil edildi, takibe gonder, karsiliksiz iade

Takipteki cekler  : Karsiliksiz ¢ikip avukata verilen ¢eklerdir. Avukatin hesabina borg olarak

kaydedilir.
Gegerli hareketler: Tahsil edildi, takipten geri ]
Karsihiksiz iade : Karsiliksi1z ¢ikip alinan kisiye geri iade edilen ¢eklerdir. lade edilen

kisiye borg olarak yazilir.
Herhangi bir hareket yok.
Miisteri iade ¢ekleri: Miisteriden alinan ¢ekin iade edilmesidir.
Gegerli hareketler: Ciro, tahsil edildi, tahsile gonder, teminata ver, karsiliksiz, takibe gonder, aldigimiz ¢eki iade

Hareket belirlendikten sonra kayit icin Kayvdet, islemi iptal icin Vazgec tuslarina basilir. Yazdir tusuna
basilirsa konudaki tiim kayitlar listelenir.




Kendi c¢eklerimiz

Firmaniz tarafindan piyasaya kesilmis ¢eklerin takibi i¢in gerekli bir modiildiir. Alt meniilerinde iki
ayri iglevi vardir:

Kesilen g¢eklerin iglenmesi i¢in Pivasadaki ¢eklerimiz
Ceklerin 6demelerinin takibi i¢in Odenmis ceklerimiz




Piyasadaki cekleriniz

Firmaniz ¢ek kestigi zaman bu boliime kaydi girilir. Kesilmis ¢eklerin listesi de ekrana gelir.

Yeni bir ¢ek kesilecekse ¢ekin verilecegi yerin ve ilgili bankanin kaydi C& ile bulunur. Eski bir cek
kaydi degistirilecekse listeden iizerine fare ile cift tiklayarak veya kambiyo numarasin girerek kayit
secilir. Seri no, tutar, vade ve hesap no bilgileri girildikten sonra kayit i¢cin Kaydet'e basilir. Cek kaydimin
hafizadan silinmesi i¢in Iptal, islem yapmadan ¢ikmak i¢in Vazgec tuslarima basilir.



Odenmis cekleriniz

Kesilen ¢eklerin 6demeleri yapilinca buraya islenir.

Ekran iki boliime ayrilmistir. Ustteki boliimde halen piyasada bulunan cekler, alttaki boliimde 6denen
cekler listelenir. Bir ¢ekin 6demesinin islenmesi icin cekin iistteki listeden segilip Odendi tusuna
basilmasi yeterlidir. Bu islemin tersi alt listeden se¢im yapilip Geri tusuna basilarak yapilir. Piyasadaki
cek toplami «Kendi ¢ek toplamimizy», ddenmis ¢ek toplami «Odenmis ¢ekleriniz» ifadelerinin saginda
goriillir ve bu degerler islem yaptikca degisirler.

Yazdir tusuna basildiginda ¢eklerin rapor dokiimii, tarihe gére veya seri numarasina gore, verilmis
¢eklere gore veya 6denmis ¢eklere gore, ilk ve son tarih aralig1 da belirlenip Tamam alinur.



Kambiyo defteri

Nakitlerden farkli olarak ¢ek ve senetler kasa defteri yerine kambiyo defterine islenir.
Bu defterde cek bordrosuna islenmis ¢eklerin tiim hareketlerini gormek miimkiindiir. Hareketleri

goriilecek ¢ekin kambiyo numarasi F veya

F tusu ile bulunduktan sonra ¢ek hakkinda ayrintili bilgiler «Cekin tarihgesi» baslikli listede ekrana
gelir.

Iptal tusuna basilirsa, incelenen ¢ek kaydi bordrodan silinecektir.
Vazgec tusu kambiyo defterinden ¢ikis saglar.



Muhasebe Modiiliu

Muhasebe Modiili, Fis Girisi,Fis Dokiimii,Defterler,Mali Raporlar ve Hesap olmak {izere bes
boliimden olusmaktadir.

Fis Girisi
Bu formda, Hesap Kodu, Hesap Adi, Agiklama, Borg ve Alacak gibi boliimler bulunmaktadir.

Hesap Kodu boliimii ¢ift tiklandiginda hesap arama formu ekrana gelir.Buradan ada veye koda gore

hesap sekli secilir. Ayrica hesap grubu boliimiinden arama kolaylig1 saglanmistir.Secilen hesap,
buttonuna basilinca otomatikman fig girisindeki hesap kodu boliimiine aktarilir. Agiklama,Borg veya
Alacak girildikten sonra,kaydet buttonununa basilarak kaydedilir. Yeni buttonu ile yeni fis girisine hazir
duruma getirilir.

n"

Kadbul byttonu ile daha 6nce girilmis fisler fis arama formu yardimu ile ¢agirilabilir, yada

=
Oinceki
.

sontakl buttonlari ile ileri, geri hareket edilerek arama yapilabilir,

r

EEET mJbuttonlarl ile standart yazici segimi yapabilir ve ¢ikt1 alabilirsiniz.

KORYE  buttonu ile aktif kayit {izerinden yeni bir kayit agarak icerik kopyalanur.

Fis Dokiimii
Fis dokiimii boliimii, iki tarih araligindaki istenen fislerin,fis tiiriine ve siralamasina bakarak ¢ikti(dokiim)
almay1 saglar.

(&~ Buttonlari ile tarihi ayarlayabilir.
(&~ buttonu ile fisleri segebilirsiniz.



Defterler
Kasa Defteri

Kasa igindeki hareketleri,belirli tarih araliginda ¢iktiyla kullaniciya sunar.
Tarih & tuslari ile ayarlanir. Istege gére ayrmtili veya ayrintisiz ¢iktida alinabilir.

Kebir Defteri

Fisleri, tiire, tarihe, ve borg\alacaga gore liste hazirlar.
Fislerin tarihlerini F tuslari, kod araligini ise
& tusu ayarlar. Istege gore ayrintili veya ayrmtisiz giktida alinabilir.

Muavin Defter
Kebir defterindeki gibi bir liste hazirlanir. Ancak bu listede fislerin agiklamasida yer

almaktadir.Borg ve alacak bir arada verilmistir.Fislerin tarihlerini & tuslari, kod araligini ise
EF tusu ayarlar.

Yevmiye Defteri

Muavin defter benzeri bir ¢ikt1 hazirlanir. Hesap mizant  hazirlanmasinda kullanilir. Figlerin tarihlerini
F tuslan ayarlar. Ancak kod aralig1 yoktur.



Mali Raporlar

Bilanco

o]
Bilango bdliimiinde aktif ve pasif hareketleri ister bir arada ister ayr1 ayr1 gorebiliriz. ESnel | tugu ile
ekranin saginda bir panel agilir.Bu panelden istedigimiz ay segilir ve o aydaki hareketlere gore bilango
yapilir.Daha sonra yazdir buttonu ile bilanco kagida gegirilebilir.

Dipnotta ise hareketlerle ilgili notlar ve hatirlatmalar yer almaktadir.

Gelir Tablosu

=

Bu boliimde tiim gelir ve karlar ile gider ve zararlarin tablosu yeralir. 25" | tusu ile ekranin sagindan

acilan panelden istenen herhangi bir ay1 se¢ilmesi o ayin gelir/gider tablosunun hesaplanmasina yeterlidir.
Yazdir tusu ile bu tablo ayrica kagida gegirilebilir.



Hesap tablosu

Muhasebe Hesap Plam

Hesap plani1 4 boliimden olusur. Bunlar

1-) Ana Hesaplar

2-) Alt Hesaplar

3-) Muavin Hesaplar

4-) Ug Hesaplar

Ana hesaplarin haricindeki hesaplar, Ana hesabi1 dallaridir. Kullanicinin yeni hesaplara eklemesi igin
yeni, kaydet, iptal gibi buttonlara yer verilmistir.

Formun en iistiindeki yazdir buttonunda genel mizan hazirlanir ve yeni bir form gelir. Burada
hazirlanacak mizanin 6zellikleri ayarlanir. Mizanin aylik olup olmayacag, tarih araligi, kod araliklar
gibi...

Hesap Mizani
Hesap plani boliimiindeki, yazdir tusuna basilinca gelen formun menii ile ¢agrilmasidir. Mizanin aylik
olup olmayacagi, tarih araligi, kod araliklar1 ayarlanir.

Hesap Ozeti
Bu boliimde, verilen kodlar arasinda alacak ve borg bakiyesinin aylara gore dagilimim hesaplara

gore yazdirir (&~ puttonu ile istedigimiz kodu segerek, yaz buttonu ile hesap 6zeti ¢iktisini alabiliriz.



Imalat Modiilii

Uretimden Giris Fisi

Recete Tamimlama



Uretimden Giris Fisi

Form ilk geldiginde yeni bir {iretim girisi i¢in form yiizeyi hazir halde gelir ve fis no’ya otomatik
bir deger atanir.

Yeni girdiginiz kaydin veya degisiklik yaptiginiz kaydin mutlaka kayit edilmesi gerekir.Kayit
Tusunu kullanarak kaydedilmelidirler. Boylece kullanilmasi gereken yerlere kayitlar islenir.

Iptal Tusu ile {izerinde oldugunuz kayit iptal edilecektir. Bu tus giris isleminden vazgecildigi
zaman kullanilmalidir. Basildiginda fig numarasi ile birlikte kaydi silmek isteyip istemediginizi tekrar
soran bir mesaj alirsiniz.

Onceki ve Sonraki Tuslar ile fisler iizerinde gezersiniz..

Yaz Tusu ile mevcut siparis i¢in yazicidan ¢ikti alinir.

Ayar Tusu ile kullanmak {izere bir yazici segilir.

Form iizerinde Fis Ust Bilgileri, Fis Bilgileri ve Fis Alt Bilgileri baslikli ii¢ bliim bulunur.

Fis Ust Bilgileri boliimiinde genel bilgiler bulunur EF tusuna basarsaniz karsiniza bir
liste ¢ikacaktir. Bu listeden daha 6nceden girilmis bir fis kaydi ¢agrilabilir. Belge No kismina ilgili belge
numarasi girilir. Gelen Depo no kismina ilgili malzemenin geldigi depo numarasi veya adi girilebilir.

Fislerimi Nasil Girerim ?

[k &nce Fis Ust bilgileri girin. Daha Sonra Bos bir satirda bir yere fare ile bir kere tiklaym segili

duruma gelecektir. F tusuna bir kere bastiginizda karsiniza stok listesi gelecektir. Buradan sectiginiz
stok kaydini fare ile ¢ift tiklaym. Stok kaydinin bilgileri ekrana gelecektir. Sonra birim bilgisini birim
stitununun iistiindeki

& tusuna, birim fiyati bilgisini yine ayni sekilde siitunun iistiindeki

& tusuna basarak otomatik olarak getirtebilirsiniz. Bu bilgiler gelmiyorsa daha 6nce stoklardan
girilmemistir. Miktar bilgisini, iskonto bilgisini(%) ve KDV bilgisini(%) girdikten sonra Bagka satira yeni
kayit girmek icin gegebilirsiniz veya Kaydet Tusuna basabilirsiniz. Fig giris islemi bittikten sonra Kaydet
Tusuna mutlaka basilmalidir.

Fis Alt Bilgileri boliimiinde toplam fiyat iizerinden yapilacak iskonto orani veya miktar1
girilmelidir. Deger girilmezse 0 olarak kabul edilecektir. Ug adet not bilgisine gerekli olabilecek notlar
girilebilir. Ambalaj Nakliye bilgisine istenilen fiyat girilebilir. Herhangi bir deger yeni girildiginde veya
degistirildiginde toplam, toplam iskonto, ara toplam, KDV ve yekiin degerleri otomatik olarak yenilenir.



Recete Tanimlama

Regete boliimiinde imalat receteleri hazirlanir. Bir malzeme ile birlikte kullanilacak diger
yardimc1 malzemeler adetleri ile birlikte girilir. Bu sayede regetesi diizenlenen stok kaydinin kullanildig:
her yerde diger malzemeler otomatik olarak hesaplamalara katilirlar. Bu islem ana malzemelerle birlikte
kullanilan sayis1 fazla olabilecek yardimci malzemelerin tek tek hesaplamalara katilmasini 6nleyerek
kullaniciya yardimer olur. Yeni Tusu ile yeni bir regete girimi igin ekran hazirlatilabilir. Kaydet Tusu ile
iizerinde degisiklik yapilan veya yeni girilen regeteler kayt edilir. Iptal Tusuna basildiginda iizerinde
bulunulan recete numarast ile birlikte silme islemi i¢in onay istenir. Onay alinirsa belirtilen recete silinir.
KodBul Tusu ile mevcut recetelerin listesi ekrana getirilebilir ve bir tanesi degistirilmek veya silinmek
tizere ¢agirilabilir. Kapat tusu ile formdan ana meniiye doniiliir .Kaydedilmemis bilgiler silinirler.



Kartoteks modiilii

Taksitlendirme

Ulke ve Sehir kodlari

Fax defteri olusturma




Taksitlendirme ve Odeme hesabi

Bu boliimde vadeli satislarda alinan pesin para ve vade farkina yiizdesine gore aylik taksitlerin tutari
hesaplanir.

Once satis1 yapilan malin stoktan segilmesi gerekir. Uzerinde soru isareti olan tusa basilinca kayit
arama ekrani ¢ikar ve buradan taksitleri hesaplanacak mal secilir. Malin pesin fiyat1 stok bilgilerine
islenmis ise ekrana gelecektir. Vade farki, pesinat ve vade siiresi bilgileri girildikten sonra her vade
cesidine gore pesinat, taksit tutar1 ve toplam ddeme bilgileri hesaplanir ve ekrana yazilir.

Tiim islemler iist satirdaki renkli tuslarla yapilir. Fare ile tuslarin iizerine gelindiginde tusun ne ise
yaradig1 bilgisi belirir.



Ulke ve sehir kodlarinin girilmesi

Bolgesel olarak degisen plaka numarasi, kisaltma ve telefon kodu bilgilerinin girilmesi i¢in kullanilir.
Ekrana iki kistmli bir liste gelir. Ustteki, iilkelerin plaka kodu, isim ve uluslararasi telefon kodlarinz,
alttaki ise segilen iilkenin sehirlerinin posta kodu ve plaka numaralarini icerir.

Listelerde her hiicreye bilgi girilebilir. Yeni bir iilke veya sehir tanimlamak igin listenin en altindaki
bos satira gelinir ve bilgiler girilir.

Tiim islemler listelerin Gistiindeki renkli tuslarla yapilir. Fare ile tuslarin {izerine gelindiginde tusun ne
ise yaradig bilgisi belirir.



Fax defteri olusturma

Bu boliimden, Bitware faks programina cari hesap kartlarinizdaki faks numaralarini otomatik olarak
aktarabilirsiniz. Bu aktarim sirasinda, iki kod arasi ya da istenilen gruptaki cari hesaplari isteyerek
aktarabilirsiniz. Eger cari hesap kartinin faks numarasi girilmemisse, program bu cari hesabi aktarmaz.
Aktarma islemi tamamlandiktan sonra, bitware programina girerek, adresbook’a yeni yaratilan dosyay1
link yapmalisiniz.



Parametreler

Genel Parametreler

Cari Parametreler

Stok Parametreleri

Fatura Parametreleri

Cek Parametreleri

Senet Parametreleri

Muhasebe Parametreleri

Doviz Parametreleri
Yazic testleri




Genel Parametreler

Firma ve sirket se¢imi, firma bilgilerini girme, sirket ve kullanic1 degistirme gibi islemler burada
yapilir. Alt meniileri sirastyla :

Firma tamitic1 bilgileri

Iki boliimii vardir: Kimlik ve Dosyalar. Bu boliimlere «Firma tanitici bilgileri» penceresinin altindaki
sekmelere fare ile tiklayarak ulagilir.

Kimlik boliimiinde firma numarasi, iinvani, cari yili, adres ve telefon bilgileri girilir. Firma doviz
kullantyorsa «Doviz kullaniry ifadesinin yanindaki kutucuk isaretlenmelidir. Ayrica program ilk
basladiginda kullanacagi firma da «Varsayilan firma olarak se¢» kutucugu isaretlenerek belirlenir.

Dosyalar boliimiinde, programin disk {izerinde ihtiya¢ duydugu dosyalarin yerleri belirtilir; bu
boliimde normalde degisiklik yapilmamasi gerekir.

Firma degistirme
Uzerinde calisilan firmanin degistirilmesi icin kullanilir. F tusu ile kayitl sirketlerden biri secilir.

Sifre degistirme
Program giris sifresinin degistirilmesi i¢in kullanilir. Yeni sifre iki kez ardarda girilir ve Tamam tusuna
basilir.

Kullanic1 degistirme
Programi kullanan kisi yerini baska birine devrederken kullanilir. Kullanici ad1 listeden segilir. Yeni
kullaniciya yetki sifresi sorulacaktir ve sadece kendine verilen yetkileri kullanabilecektir..

Sifre ve kullanic1 tanimlama

Yeni bir kullanic1 tanmimlamak veya eski kullanicinin sifre ve yetkilerini diizenlemek i¢indir. Kullanici
ismi, sifresi girildikten sonra «Yetki listesi»'nden kullanicinin siirlar1 belirlenir. Yapilan tiim
degisikliklerin kaydedilmesi i¢cin Kaydet, kullanici kaydinin iptali icin Iptal tuslari kullamlabilir. Kapat
tusu ile islemden vazgegilir.

Mesajlar degistirme
Programin verdigi birtakim hata mesajlarinin numara ve isimleri gerekirse bu bdliimde degistirilebilir.



Cari Parametreler

Cari hesaplarda kullanilan kullaniciya bagl bazi1 bilgilerin girilmesini saglar. Cari parametreler iki
tanedir: Genel ve Grup parametreleri.

«Genel» sekmesinde, Cari kartta «Ozel» sekmesinde «Yaz1 tanimlar» ve «Say1 tanimlar» basliklart
altinda yeralan ve miisteri hakkinda cari kartta bilgisi bulunmasi istenen konularin basliklari belirlenir.
Boylece firmanizda miisteriler hakkinda bazi 6zel bilgiler de tutulabilir.

«Grup» sekmesinde yeni miisteri gruplar1 tanimlanir veya eski tanimlar degistirilir. Degisikliklerden
sonra Kaydet'e basilirsa kayit yapilir, Iptal tusu ile istenmeyen veya kullamlmayan grup silinebilir.



Fatura Parametreleri

Fatura ve stok fislerindeki numarator bilgileri gozlenir ve fatura formu dizayn1 yapilir.Ug boliimii
vardir: Fatura parametreleri, Stok fisi parametreleri, Fatura/Irsaliye formu.

«Fatura parametreleri», «Stok fisi parametreleri» sekmeleriyle kesilen her tiir fatura ve fislerde
hangi numarada kalindig1 goriiliir. Yeni fatura formlar1 kullanilacagi zaman baglangi¢ numarasi «Satig
faturasi belge no»'ya islenir. Faturada rakamlarda ondalik basamak goriilmesi istenirse ondalik basamak
miktar1 da girilebilir.

«Fatura/Irsaliye formuy béliimii, her tiirlii fatura ve irsaliye formunun tasarimi igindir. Once
tasarlanan formun fatura m, irsaliye mi oldugu secilir. Yazici se¢imi, «Yazicilar» ifadesinin sagindaki
listeden yapilir, secilen yazicinin adi, nokta cinsinden kagit boyu ve eni ekrana gelir. Forma girecek

bilgiler «Bilgi tanimi» baghig1 altindakilerdir. Bir bilgi tanimim1 segmek i¢in & tusuna basilip «Sabit
bilgiler» siitununun altinda ekrana ¢ikan listeden se¢im yapilir. Bu tus «Font» bagliginda da bulunur,
buradaki gorevi yazi ¢esidi ve stilini belirlemektir. «Satir» ve «Siitun» basliklarinin altina, kagidin sol {ist
kosesini sifir kabul ederek, bilginin gelecegi yer yazilir. «Boy» boliimiiniin altina, bilginin kag karakter
(harf veya rakam) olacagi, «Ebat»'in altina ise yazinin biyiikliigii girilir. Bir bilgi tanimim silmek igin,
bilginin satiria gelip klavyeden Ctrl-Delete tuslarma aynmi anda bir kez basilir.

Tasarlanan bir forma «Form dosyasi no»'dan numara, «Form dosyasi adi»'ndan isim verilip alt taraftaki
«Form saklay» tusuna basilip form kaydedilir.

Fatura parametrelerinden ¢ikarken, yapilanlarin gegerli olmasi i¢cin Tamam, aksi halde Vazgeg
tuslarina basilir.




Cek Parametreleri

Ceklerle ilgili islemlerde kullanilan parametrelerin islendigi boliimdiir.

«Genel parametreler» sekmesinde ¢ekler islenirken kullanilacak vade fark: yiizdesi ve ¢ek
hesaplarinda nakit toplamin ¢arpima gore veya boliime gore alinacag belirlenir. Bir toplamin ¢arpima
gore olmasi, vade farkindan dogan miktarin, tutara vade yiizdesi ile ¢carpiminin eklenerek elde edilmesi
demektir. Boliime gore olmasi ise, ¢ek tutarinin hangi miktara vade farki uygulaninca elde edilecegine
gore hesap yapmaktir.

«Cek seri no kayitlary» sekmesinde, bankalardan ¢ek hesabina karsilik alinan ¢ek koganlarinin

islemleri gergeklestirilir. Banka kodu CF le secildikten sonra ¢ek koganinin ilk ve son numaralari ve
banka hesap numarasi iglenir. Ekle tusuna basilarak bu bilgiler kayda gegirilir. Daha 6nceden iglenmis
kayitlarin iizerinde degisiklik yapmak icin kayit, ekranin altindaki listeden segilir, Diizelt veya Iptal
tuslari ile islem yapilir.Buraya islenen bilgiler daha sonra ¢ek keserken (Ana meniide Cek Senet
meniisiinden Kendi ¢eklerimiz se¢ilerek) banka secildiginde dogrudan ekrana gelir.




Doviz Parametreleri

Doviz kodu tanimlama, kaydetme ve silme islemleri bu boliimde yapilir.

Yeni bir doviz tanimlanacaksa dovizin kodu (kisaltmast) «Kodu» basgligi altindaki listeye 3 karakteri
gegmeyecek sekilde yazilir. Kargisindaki «Ddviz cinsi» kismina da 25 karakteri gegmeyecek sekilde
dovizin tanimi yazilir. Kaydet tusuna basilinca yeni doviz birimi kayda gegirilmis olur. Bir déviz cinsini
kayittan ¢ikarmak igin «Kodu» basligi altindaki listeden doviz segilir ve Iptal tusuna basilir.



Yazici testleri

Font ebad testi: Secilen bir fontun kullanilmasi miimkiin olan her ebattaki 6rnek ¢ikisini verir.

Secili font testi: Secilen fonttan yaziciya ¢ikis alindiginda sayfadaki goriintiisii, satirlarin bityiikligii
ve kag siitun yaz1 basilabildigi gibi bilgiler edinmek i¢in kullanilir.

Fatura dizayn testi: Se¢ilen fatura formu numarasinin 6rnek bir ¢ikisini verir. Formda 6rnek bilgiler
olmasi i¢in daha 6nceden bir satig faturasi kesilmis olmas1 gerekir.



Siparis Giris Formu

Ana meniide, siparis boliimii verilen siparis ve alinan siparig olmak iizere ikiye ayrilir. Alinan siparis
ile verilen siparis formu aynidir.

Formun en istiindeki genel tuslar, siparis girisi icin kayit, yeni ve iptal tuslaridir. Siparis arama ile
ilgili tuslar ise onceki, sonraki, ilk, son ve kod bul tuslaridir. Yaz tusu ile ¢ikt1 alinabilir.

Yeni tusuna basildiginda yeni bir siparis girimi i¢in form ylizeyi hazir hale getirilir ve siparis no’ya
otomatik bir deger atanir. Eger siparis no da bir deger yoksa Yeni Tusuna basmadiniz demektir.

Yeni girdiginiz kaydin veya degisiklik yaptiginiz kaydin mutlaka Kaydet Tusunu kullanarak kayit
edilmesi gerekir. Boylece kullanilmasi gereken yerlere kayitlar iglenir.

Iptal Tusu ile iizerinde oldugunuz kayit iptal edilecektir. Bu tus siparisten vazgegildigi zaman
kullanilmalidir. Basildiginda Siparis numarasi ile birlikte kaydi silmek isteyip istemediginizi tekrar soran
bir mesaj alirsiniz.

Onceki ve Sonraki Tuslar ile siparisler {izerinde gezersiniz. ilk Tusu ile ilk siparis Son Tusu ile son
siparigin lizerine gidilir.

Satir sil ile girilmis siparigte bulunulan satirdaki kayit silinecektir ve siparis listesinde bir satir
azalacaktir.

Kod Bul Tusu ile mevcut siparislerin bir listesi ekrana getirilebilir. Buradan bir tane segilerek {izerinde
islem yapilabilir.

Form tizerinde Siparis Bilgileri, Siparisler ve Siparis Alt Bilgileri baglikli ti¢ boliim bulunur.

Siparis bilgileri bolimiinde genel bilgiler bulunur. & tusu ile cari kartlardan istenen miisteri segilir
ve miisterinin kodu, invan1 gibi bilgiler otomatikman gerekli yerlere gelir. Doviz boliimiinde

F tusu ile doviz birimini ayarlanip, siparis, istenen déviz kuru lizerinden alinip verilebilir.
Siparis alt bilgileri boliimiinde iskonto yiizdesi ve dip notlar bulunur.

Siparislerimi Nasil Girerim ?

Siparigleri girmek i¢in ilk 6nce Yeni Tusuna basiniz. Daha Sonra Bos bir satirda bir yere fare ile bir

kere tiklayin se¢ili duruma gelecektir. MI tusuna bir kere bastiginizda karsiniza stok listesi
gelecektir. Buradan segtiginiz stok kaydimni fare ile ¢ift tiklayin. Stok kaydinin bilgileri ekrana gelecektir.
Sonra birim bilgisini

w tusuna, birim fiyati bilgisini
Birim fiyali | {\,quna basarak otomatik olarak getirtebilirsiniz. Bu bilgiler gelmiyorsa daha énce
stoklardan girilmemistir. Miktar bilgisini, iskonto bilgisini(%) ve KDV bilgisini(%) girdikten sonra Bagka
satira yeni kayit girmek icin gecebilirsiniz veya Kaydet Tusuna basabilirsiniz. Siparis giris islemi bittikten
sonra Kaydet Tusuna mutlaka basilmalidir.

Siparis Alt Bilgileri boliimiinde toplam fiyat {izerinden yapilacak iskonto orani veya miktar
girilmelidir. Deger girilmezse 0 olarak kabul edilecektir. Ug adet not bilgisine gerekli olabilecek notlar
girilebilir. Ambalaj Nakliye bilgisine istenilen fiyat girilebilir. Herhangi bir deger yeni girildiginde veya
degistirildiginde toplam, toplam iskonto, ara toplam, KDV ve yekiin degerleri otomatik olarak yenilenir.












